Passgenaue Trainings fur Ihr Unternehmen

Wir suchen zu Anfang 2024 ma-
eine(n) Kollegin / Kollegen fur den a-co
Bereich Seminarorganisation (m/w/d) et

Starke Zukunft in einem starken Team!

Die ma-co maritimes competenzcentrum GmbH ist seit Gber 45 Jahren der Bildungstrager fir die
deutschen Seehafen und der nachgelagerten Logistikunternehmen mit Standorten in Hamburg,
Bremen, Bremerhaven, Wilhelmshaven und Dortmund.

Deine Aufgaben: Dein Profil - Du ...

e Vor- und Nachbereitung von Semi- e verfligst Uber eine abgeschlossene kaufman-
narunterlagen inkl. Abrechnung nische Ausbildung o.a. Berufserfahrung

o Organisation der Seminare als Pra- e  du arbeitest selbstverstandlich mit den gangi-
senz- oder Online-Veranstaltungen gen MS-Office-Produkten und verfiigst ideal-

e Aktive Betreuung von Teilneh- erweise uUber eine hohe Kommunikationskom-
mer:Innen vor Ort. petenz.

e Personliche und telefonische Bera- e du besitzt ein hohes Mal} an Organisationsfa-
tung unserer Teilnehmer:Iinnen higkeit und arbeitest strukturiert und selbst-

e  Administrative Unterstiitzung in Pro- standig.
jekten e du hast Freude am Umgang mit Auftragge-

e Ggfs. Ubernahme von Sonderauf- bern, Schulungsteilnehmern und Lehrkréaften

du besitzt sehr gute Deutsch- und gute Eng-
lischkenntnisse in Wort und Schrift

gaben (z.B. Messeunterstitzung)

Unser Angebot: Dich erwartet ... Wir freuen uns ...

° ein selbstandiges Arbeiten in einem e  auf deine aussagekraftigen Bewerbungsunter-

offenem Arbeitsklima lagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)
o ein gut eingespieltes Team mit Angabe der Gehaltsvorstellung und des
eine leistungsgerechte Vergltung frihestmoglichen Eintrittstermins.

° Attraktive Zusatzkonditionen (z.B.
Zuschuss zur Altersvermogensbil-
dung u.v.m.)

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf ein personliches Bei Interesse melden Sie sich bitte bei uns:
Gesprach mit lhnen im Hamburger Hafen Christian Meyer

direkt unter dem Hamburger Wahrzeichen, Kaufm. Leitung / Prokura

unserer Kéhlbrandbriicke! 040-75 60 82-675

ma-co Team Bewerbung@ma-co.de

ma-co GmbH | Kéhlbranddeich 30 | 20457 HH

Gleichstellung Es ist fir ma-co selbstverstandlich, dass fur alle Aktivitaten und in allen Angeboten alle Geschlechter gleichermalen
angesprochen werden. Dies gilt fur den Kreis der Teilnehmer (m/w/d) ebenso wie fur die Trainer (m/w/d) und fir alle anderen denkba-
ren Kontakte. Zu Gunsten der besseren Lesbarkeit wird nur der allgemeine maskuline Plural verwendet.
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