
Excel Grundlagen

 

 
Beschreibung: Online-Treffen per Zoom. Unterlagen, Übungen,

Nachschlagewerk sowie Hilfestellung durch den
Trainer über die Lernplattform Ilias.

Themen:

Programmoberfläche und Bedienung
Arbeiten mit Arbeitsmappen
Arbeiten mit Zeilen/Spalten/Zellen
Besonderheiten bei der Dateneingabe
Das Autoausfüll Werkzeug (Kopierwerkzeuge)
Zellenformatierung Standardformate Rechnen mit
Formeln
Rechnen mit relativen Bezügen
Umgang mit einfachen Funktionen
Rechnen mit absoluten Bezügen
Erweitere Zellenformatierung nutzen
Drucken unter Excel (Seiteneigenschaften)
Kopf und Fußzeilen
Erstellen von einfachen Diagrammen

Zu den Selbstlerneinheiten und Übungen gelangen Sie
über Ihren Browser direkt auf unsere Online-
Lernplattform.
Bitte planen Sie hierfür Zeit ein.

 
 
Zielgruppe: Interessierte gewerbliche & kaufmännische

Beschäftigte
 
 
Voraussetzungen: Für die Teilnahme an diesem Online-Seminar

benötigen Sie Microsoft Excel ab 2007, ein Notebook
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(oder einen PC) mit Internet-Zugang und Browser.
 Zur Videokonferenz benötigen Sie ein Headset und
Webcam (oder etwas Gleichwertiges).

 
 
Termine:   Auf Anfrage
 
 
Preis: Auf Anfrage
 
 
Termin: Auf Anfrage
 
 
Ort: ma-co Digital

online Seminar

 
 
Anmeldung: Nutzen Sie bitte die direkte Anmeldefunktion auf

unserer Website: www.ma-co.de
 
 
Besonderheiten: Zeitbedarf: 3 x 90 Minuten Videokonferenz | Vor- und

Nachbereitung über die Lernplattform ca. 20 Stunden
 

Gleichstellung

Es ist für ma-co selbstverständlich, dass für alle Aktivitäten und in allen Angeboten alle Geschlechter gleichermaßen
angesprochen werden. Dies gilt für den Kreis der Teilnehmer (m/w/d) ebenso wie für die Trainer (m/w/d) und für alle
anderen denkbaren Kontakte. Zu Gunsten der besseren Lesbarkeit wird nur der allgemeine maskuline Plural
verwendet.
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